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Ο λογαριασμός μου
Σε αυτή τη σελίδα μπορούμε να ελέγξουμε και να αλλάξουμε τα στοιχεία μας εκτός από τη
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου. (για να αλλάξουμε μέιλ, θα πρέπει να στείλουμε αίτημα

μέσω του i

Διαχείριση ομάδας

Η ομάδα μου
Στην επιλογή η ομάδα μου μπορούμε να κάνουμε επιλογές σε σχέση με Διαχειριστές και
Αναπληρωτές ΕΥ:



1. Μπορούμε να απενεργοποιήσουμε έναν διαχειριστή άμεσα, μόνο εφόσον δεν έχει
χρεωμένες διαδικασίες (δεν έχει ακόμη δραστηριότητα) με το πλήκτρο «χ»

2. Μπορούμε να διαχειριστούμε τους αναπληρωτές διαχειριστές της ομάδας (άσπρο
ανθρωπάκι εντός μπλε πλαισίου)



Πιο συγκεκριμένα :
Α. Μπορούμε να αναβαθμίσουμε έναν αναπληρωτή διαχειριστή σε
διαχειριστή με μεταφορά και των διαδικασιών που του ανήκουν (ο
υφιστάμενος διαχειριστής θα γίνει αυτόματα αναπληρωτής)
Β. Μπορούμε να αναβαθμίσουμε έναν αναπληρωτή διαχειριστή σε
διαχειριστή χωρίς μεταφορά και των διαδικασιών που του ανήκουν (ο
υφιστάμενος διαχειριστής θα γίνει αυτόματα αναπληρωτής)
Γ. Μπορούμε να υποβαθμίσουμε έναν αναπληρωτή διαχειριστή σε
συντάκτη (δεν μεταφέρονται οι διαδικασίες που είχε). Να σημειωθεί εδώ
πως αυτός είναι ένας καλός τρόπος να απενεργοποιήσουμε έναν
διαχειριστή: κάνοντας τον πρώτα αναπληρωτή και μετά κάνοντάς τον
συντάκτη. (όταν υποβαθμιστεί σε συντάκτη μπορεί να τον
απενεργοποιήσει ο νέος διαχειριστής που θέλουμε να οριστεί στη θέση
του)

Διαχείριση συντακτών ομάδας

Είναι η επιλογή με το μπλε ανθρωπάκι η οποία έχει κολλητό το + (στο μενού Διαχείριση ομάδας)

Από εδώ μπορούμε
1. Να αναβαθμίσουμε έναν συντάκτη μιας ομάδας σε αναπληρωτή

διαχειριστή του υφιστάμενου διαχειριστή στην ίδια ομάδα. (οι διαδικασίες
που τυχόν έχει χρεωμένες παραμένουν) (Ενέργεια)

2. Να αναβαθμίσουμε έναν συντάκτη σε διαχειριστή με δική του καινούργια
ομάδα (σε αυτήν την περίπτωση οι διαδικασίες που έχει ο συντάκτης



μεταφέρονται αυτόματα όλες στον διαχειριστή της ομάδας που ανήκε)
(Ενέργεια)

3. Να μεταφέρουμε έναν συντάκτη από έναν διαχειριστή σε έναν άλλον
(Επιλογή νέας ομάδας)

Συγχώνευση ή μετάπτωση ομάδας
Είναι η επιλογή με το μπλε ανθρωπάκι δεξιά:

Όπου μπορεί να γίνει:

1. Συγχώνευση ομάδας ενός διαχειριστή με άλλη ομάδα άλλου
διαχειριστή

2. Μετακίνηση ομάδας σε άλλον εκτελεστικό υπεύθυνο (σε
περίπτωση που η ομάδα λόγω αλλαγής της δομής του φορέα
πρέπει να μετακινηθεί σε άλλο φορέα. Για παράδειγμα όλες οι
ομάδες που ανήκαν στο Υπουργείο Πολιτισμού (στον τομέα του
Αθλητισμού) έπρεπε να μετακινηθούν υπο τον εκτελεστικό
υπεύθυνο του νέου Υπουργείου Παιδείας Θρησκευμάτων και
Αθλητισμού)



Στατιστικά στοιχεία διαδικασιών και στατιστικά
χρήσης λογαριασμών

Σε αυτή τη σελίδα μπορούμε να δούμε διάφορα στατιστικά στοιχεία και αναφορές σε σχέση με
τους ρόλους που ανήκουν στον φορέα μας.

Διαδικασίες ομάδας

Με αυτήν την επιλογή μπορούμε να αλλάξουμε Διαχειριστή σε επιλεγμένες διαδικασίες



1. Με την επιλογή με το μπλε ανθρωπάκι (τρίτο από αριστερά όπως φαίνεται στην εικόνα
στη διαδικασία 252719) μπορούμε να αλλάξουμε την ανάθεση διαδικασιών από έναν
διαχειριστή σε έναν άλλον της ομάδας μας

2. Με την επιλογή με το μπλε ανθρωπάκι (τέταρτο από αριστερά όπως φαίνεται στην εικόνα
στη διαδικασία 214839) μπορούμε να αναθέσουμε μία διαδικασία σε άλλο Εκτελεστικό
Υπεύθυνο (φορέα). Σας προτείνουμε να μη χρησιμοποιήσετε προς το παρόν αυτή τη
λειτουργία γιατί απαιτεί περισσότερη εξοικείωση με το αντικείμενο.

Γενικές οδηγίες για τους ΕΥ

1. Οι ΕΥ δεν παρεμβαίνουν στο περιεχόμενο των διαδικασιών (τα κύρια καθήκοντά τους
είναι ο ορισμός των διαχειριστών οι τυχόν τροποποιήσεις των αναθέσεων και οι τυχόν
αλλαγές στη διάρθρωση (ιεραρχία) των ρόλων (απενεργοποίηση, αλλαγή ρόλου)

2. Οι ΕΥ παρόλο που δεν επεξεργάζονται διαδικασίες, μπορούν να τις τιτλοποιούν και να
τους ανατίθενται. Σε κάθε περίπτωση η ανάθεση μιας διαδικασίας σε έναν ΕΥ
πραγματοποιείται με τη λογική εκ νέου ανάθεσής της στον κατάλληλο διαχειριστή.

3. Οι ΕΥ ορίζονται, απενεργοποιούνται μόνο από τους διαχειριστές του συστήματος (ομάδα
ΕΔΥΤΕ) κατόπιν αίτησής τους είτε σε αυτούς είτε στους επόπτες του ΥΠΕΣ.

4. Οι ΕΥ επίσης θα ενημερώνονται αυτόματα από το σύστημα για κάθε επικαιροποίηση,
αλλαγή νομοθετικού πλαισίου ή κατάργηση διαδικασίας που τους αφορά. Στην αυτόματη
αυτή ενημέρωση μέσω του Εθνικού Τυπογραφείου περιλαμβάνεται η περίπτωση
εισαγωγής νέας διαδικασίας η οποία θα τους ανατίθεται αυτόματα. Κατόπιν θα έχουν την
ευθύνη ανάθεσής της στον αρμόδιο διαχειριστή. Αυτές οι λειτουργίες θα είναι διαθέσιμες
μετά την 1.1.2025




